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CAMARA MUNICIPAL

COMPETENCIAS PLENARIO

BACURITUBA- MA

O Plenario é o 6rgao deliberativo e soberano da Camara
Municipal de Bacurituba, constituido pela reunidao dos vereadores no livre
exercicio do seu mandato nos termos Regimentais e da Lei Organica do
Municipio

MESA DIRETORA

A Mesa Diretora é o 6rgéao diretivo da Camara Municipal, composta e eleita na
forma prevista no Regimento Interno da Casa, o qual também dispde sobre suas
atribuicbes e competéncias. E composta pelo PRESIDENTE, VICE-
PRESIDENTE e dos 1° e 2° SECRETARIOS

COMISSOES

As Comissdes permanentes tem por objetivo estudar os assuntos submetidos a
seu exame, manifestando a sua opinido e preparando, por iniciativa propria ou
indicacao do Plenario, projeto de resolugéo ou de decreto legislativos, atinentes
a suas especialidades. As Comissdes permanentes sao 04 (quatro), compostas
cada uma de 03 (trés) membros, com as seguintes denominacoes:

| — Justica e Redacéo;

Il — Financas e Or¢camentos;

lIl — Obras, Servicos Publicos e Atividades Privadas;

IV — Educacéo, Saude e Assisténcia Social.

Sao destinadas a emitir parecer, promover estudos especificos, realizar
investigacbes e analise politica administrativa dos agentes politicos no ambito
Municipal, na forma e termos estabelecidos no Regimento Interno da Casa.

ComissOes Especiais sdo aquelas que se destinam a elaboracdo e
apresentacao de estudos de problemas municipais e a tomada de posi¢cao da
Camara em outros assuntos de reconhecida relevancia, inclusive participacao
em congressos. As Comissdes Temporarias serao:

| — ComissOes Especiais;

Il — Comissdes Especiais de inquéritos;

Il — Comissdes de Representacgao;

IV — Comissdes de Investigagcao e Processante

PRESIDENCIA

O Presidente da Mesa Diretora é o representante legal da Camara Municipal de
Bacurituba nas suas relacdes externas, cabendo-lhe a gestdo orcamentaria,
contabil e financeira de suas atividades internas, bem como, 0 exercicio das
atribuices e competéncias previstas no Regimento Interno.
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CAMARA MUNICIPAL
BACURITUBA- MA

ASSESSORIA JURIDICA

A Procuradoria Juridica tem por finalidade a representacao judicial e
extrajudicial da Camara Municipal, 0 assessoramento a Presidéncia e a Mesa
Diretora em assuntos de natureza juridica, sendo orientada pelos principios da
legalidade, impessoalidade, e indisponibilidade do interesse publico e
manifestacdo nos processos legislativos e administrativos sempre que houver
exigéncia legal.

DIRETOR DE CONTABILIDADE

O Diretor de Contabilidade tem por finalidade a execucao contabil mensal para
transparéncia dos gastos e envios dos relatérios da Camara Municipal aos
orgaos de controle e fiscalizacdo, o assessoramento a Presidéncia e a Mesa
Diretora em assuntos de natureza contabil, sendo orientada pelos principios
da legalidade do interesse publico.

SECRETARIA DO LEGISLATIVO

Secretariar as comissoes, lavrar atas, executar trabalhos de escritério simples
ou de certa complexidade, redigir cartas, oficios e outras correspondéncias de
rotinas, prolatar informacdes sumarias, datilografar/digitar expedientes,
protocolar expedientes, projetos e demais documentos encaminhados a
Camara, efetuar convocactes das reunibes da Camara, elaborar demais
documentos e proposicoes, exarar certidoes, certificados e autenticacdes sobre
0os atos e fatos transcorridos na Camara, atender ao publico, outras tarefas
correlatas.

DIRETOR GERAL

Supervisionar e assessorar na realizacao das tarefas de ordem administrativa;
supervisionar e redigir todos os servicos de ordem burocratica do Legislativo
Municipal, determinando o cumprimento de tarefas pelo quadro de servidores;
dirigir a execucao de servicos e expedientes do Processo Legislativo, protocolo,
atas e correspondéncia oficial da Casa; acompanhar e assesorar diretamente ao
Presidente da Camara Municipal, determinando aos demais servidores as
tarefas afins; orientar as ComissO0es Permanentes, supervisionando e
elaborando a redacao dos respectivos documentos; dirigir os trabalhos de
assessoria nas reunides plenarias; dirigir e organizar os servi¢gos dos setores da
Camara; tratar com cortesia e simpatia as pessoas do ambiente interno e
externo; recusar determinacdo de realizacdo de atividade que afete a
segregacao de funcdes; e executar tarefas afins.
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REGISTRO DAS COMPETENCIAS CAMARA MUNIGIPAL

BACURITUBA- MA

MESA DIRETORA

JORGE MIGUEL LEITE COSTA
CARGO: VEREADOR - PRESIDENTE

COMPETENCIA: Representar, legislar, participar na elaboracéo do orcamento e
fiscalizar sdo as principais atribuicbes da Camara Municipal. Cabe ao Vereador
Presidente ser o representante legal da Camara, tanto nas relacbes externas,
como nos trabalhos internos, desempenhando as funcdes Legislativa, de
Direcdo, de Administracdo e, principalmente a funcdo Representativa no
exercicio de seu munus participar da elaboracédo das leis, fiscalizar os atos do
Poder Executivo buscando também incentivar a participacdo do cidadao nas
tomadas das decisdes do municipio e da Camara.

JULIO CESAR MELO FERREIRA
CARGO: VEREADOR - VICE - PRESIDENTE

COMPETENCIA: Representar, Legislar, participar na elaboracdo do orcamento
e fiscalizar sdo as principais atribuicbes da Camara Municipal. Cabe ao
Vereador Vice- Presidente, Compete a ele substituir o presidente, na sua
auséncia, impedimento ou licenca, tanto nas relacbes externas, como nos
trabalhos internos, desempenhando as funcdes Legislativa, de Direcao, de
Administracédo e ,principalmente a funcdo Representativa no exercicio de seu
munus participar da elaboracdo das leis, fiscalizar os atos do Poder Executivo
buscando também incentivar a participacdo do cidaddo na tomadas das
decisdes do municipio e da Camara.

JOSE ADEILDO VALE MARTINS
VEREADOR - 1° SECRETARIO

COMPETENCIA: Organizar o Expediente e a Ordem do Dia, fazer a chamada
dos Vereadores ao abrir a sessao e nas ocasioes determinadas pelo Presidente,
anotando os comparecimentos e as auséncias, ler a ata, as proposicoes e 0s
demais documentos que devam ser de conhecimento da Casa, fazer a inscricao
dos oradores na pautados trabalhos, elaborar a redacao das atas, resumindo os
trabalhos da sesséo e assinando-as, juntamente com o Presidente, certificar a
frequéncia dos Vereadores, para efeito de pagamento dos subsidios, registar em
livro proprio, os precedentes firmados na aplicacdo do Regimento Interno, para a
solucao de casos futuros, manter a disposi¢cao do Plenario, os textos legislativos
de manuseio mais frequentes, devidamente atualizados.
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CAMARA MUNICIPAL

. BACURITUBA- MA
JORGE LUIS SERRAO SAMPAIO

CARGO: VEREADOR - 2° SECRETARIO

COMPETENCIA: Compete ao 2° Secretario auxiliar o 1° Secretario no
desempenho de suas atribuicbes, quando da realizacdo das sessodes plenarias,
bem como substitui-lo na sua auséncia, licenca ou impedimento e ler as atas
das sessoes.

REGISTRO DAS COMPETENCIAS DO PLENARIO

VEREADOR - CARLOS AUGUSTO PEREIRA MENESES

COMPETENCIA: Representar, legislar, participar na elaboragéo do orcamento e
fiscalizar sao as principais atribuicbes da Camara Municipal. Cabe ao Vereador
no exercicio de seu munus participar da elaboracédo das leis, fiscalizar os atos
do Poder Executivo buscando também incentivar a participacdo do cidadao nas
tomadas das decisdes do municipio e da Camara.

VEREADOR - JOSE ANTONIO CARVALHO ALVARES

COMPETENCIA: Representar, legislar, participar na elaboracdo do orcamento e
fiscalizar sao as principais atribuicbes da Camara Municipal. Cabe ao Vereador
no exercicio de seu munus participar da elaboracéo das leis, fiscalizar os atos
do Poder Executivo buscando também incentivar a participacdo do cidadao nas
tomadas das decisdes do municipio e da Camara.

VEREADOR - JOSELIO ADRIANO NOGUEIRA NUNES

COMPETENCIA: Representar, legislar, participar na elaboracdo do orcamento e
fiscalizar sao as principais atribuicbes da Camara Municipal. Cabe ao Vereador
no exercicio de seu munus participar da elaboracédo das leis, fiscalizar os atos
do Poder Executivo buscando também incentivar a participacdo do cidadao nas
tomadas das decisdes do municipio e da Camara.

VEREADOR - MARCELO MARINHO COSTA LEITE

COMPETENCIA: Representar, legislar, participar na elaboracdo do orcamento e
fiscalizar sdo as principais atribuicbes da Camara Municipal. Cabe ao Vereador
no exercicio de seu munus participar da elaboracédo das leis, fiscalizar os atos
do Poder Executivo buscando também incentivar a participagao do cidadao nas
tomadas das decisdes do municipio e da Camara.
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VEREADOR - RONNILSON MENDES BARROS

COMPETENCIA: Representar, legislar, participar na elaboracdo do orcamento e
fiscalizar sao as principais atribuicbes da Camara Municipal. Cabe ao Vereador
no exercicio de seu munus participar da elaboracéo das leis, fiscalizar os atos
do Poder Executivo buscando também incentivar a participacdo do cidadao nas
tomadas das decisdes do municipio e da Camara.

REGISTRO DAS COMPETENCIAS DA PRESIDENCIA

GLEIDISON RAFAEL MARTINS COSTA ARAUJO

CARGO: ASSESSOR JURIDICO

ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE BACURITUBA

COMPETENCIA: Compete a Assessoria Juridica representar e orientar o Poder

Legislativo nos assuntos pertinentes a justica e a legislacdo, além da
representacéo “ad judicia’ nas questbes em que tiver interesse como autor, réeu,
interveniente ou oponente, bem como, as seguintes atribuicoes:

Assessorar o Presidente da Camara Municipal nos assuntos de natureza juridica
submetidos a sua apreciacao;

Manifestar-se acerca de peticOes formuladas pelo Presidente;

Elaborar propostas de textos normativos em assuntos de interesse da
Presidéncia;

Emitir pareceres juridicos concernentes ao interesse da Presidéncia;

Examinar projetos de leis e atos normativos;

Manter em ordem e em dia todos os procedimentos em que haja interesse da
Presidéncia;

Prestar assessoramento juridico a Mesa Diretora, as Comissdes e aos
Vereadores, emitindo pareceres sobre assuntos em tramitacdo no Plenario,

inclusive através de pesquisa de legislacdo, jurisprudéncia, doutrinas e
instrugOes regulamentares.
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CARGO: DIRETOR DE CONTABILIDADE CAMARA MUNICIPAL
THALIA ROBERTA PADILHA BACURITUBA- MA
ASSESSORIA CONTABIL

ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE BACURITUBA

COMPETENCIA: A Assessoria Contabil compete realizar as seguintes
atribuicoes:

A execucdo das atividades de planejamento, coordenacédo e supervisao das
atividades de execucao orcamentaria;

Cumprir cronograma de atividades anuais proposta pelo Tribunal de Contas do
Estado;

A execucado das atividades de orientagcdo e acompanhamento dos servi¢cos de
escrituracao e registros contabeis;

Coordenar, orientar e controlar as atividades relacionadas ao processo
orcamentario, a contabilidade e a gestdo dos servicos de execucao financeira da
Camara Municipal; Elaborar a proposta orcamentaria e acompanhar sua analise
e execucado, financeira e contabil destinadas a atender a programacédo da
Camara Municipal;

Elaborar relatérios gerenciais;

Analisar a documentacdo dos processos para empenho e pagamento quanto a
sua instrucao e conformidade com a legislacao vigente e termos de ajuste

firmados pela Camara;

Propor, no inicio de cada exercicio financeiro, a emissdo de empenhos, globais
ou por estimativa, das dotacfes orcamentarias que comportem esse regime;
Registrar o empenho prévio das despesas da Camara.

ANA CAROLINE COSTA E COSTA
CARGO: TESOUREIRA
ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE BACURITUBA

COMPETENCIA: Promover o controle dos registros das entradas recebidas pela
Camara Municipal, os pagamentos autorizados pelo ordenador da despesa,
apos conferir a regularidade dos documentos que atestem a prestacdo do
servico ou a entrega do material, a correta identificacao do credor, bem como
outras exigéncias necessarias a ratificacdo do direito, preparar ordens de
pagamento e emissdo de cheques para assinatura das autoridades
competentes, promover a conciliacdo bancaria, e manter 0s registros
correspondentes e necessarios, conferir e organizar documentos e processos
financeiros
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CAMARA MUNICIPAL
ALEXSANDRO PACHECO FERREIRA BACURITUBA- MA

CARGO: DIRETOR GERAL
ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE BACURITUBA

COMPETENCIA: Supervisionar e assessorar na realizacdo das tarefas de
ordem administrativa; supervisionar e redigir todos os servicos de ordem
burocréatica do Legislativo Municipal, determinando o cumprimento de tarefas
pelo quadro de servidores; dirigir a execucao de servicos e expedientes do
Processo Legislativo, protocolo, atas e correspondéncia oficial da Casa;
acompanhar e assessorar diretamente ao Presidente da Camara Municipal,
determinando aos demais servidores as tarefas afins; orientar as Comissoes
Permanentes, supervisionando e elaborando a redacdo dos respectivos
documentos; dirigir os trabalhos de assessoria nas reunides plenarias; dirigir e
organizar os servi¢cos dos setores da Camara; tratar com cortesia e simpatia as
pessoas do ambiente interno e externo; recusar determinacao de realizacao de
atividade que afete a segregacao de fungoes; e executar tarefas afins.

MARIANA DE JESUS SILVA PEREIRA PACHECO
CARGO: SECRETARIA DO LEGISLATIVO
ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE BACURITUBA

COMPETENCIA: A Secretaria do Legislativo, compete acompanhar e controlar o
processo legislativo, orientando, mantendo a comunicagcdao e garantindo a
sinergia com suas equipes e funcionarios, aperfeicoando os procedimentos
sobre protocolo de mateérias, construcdo das pautas das Sessdes Plenarias e
execucao das referidas SessOes, e finalizacdo do Processo Legislativo,
culminando com a criacdo de Leis, Decretos Legislativos, Resolucfes e
Emendas a Lei Organica; também compete responder sobre 0 processo
legislativo, fazer relatérios quantitativos e filtragem em projetos, acompanhar
prazos regimentais, planejar a agenda de trabalho das equipes, atuar
diretamente com os Vereadores e assessores prestando suporte Regimental na
atuacao legislativa, aléem de atender o publico em geral esclarecendo duavidas,
prestar suporte a Mesa Diretora
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EDUARDO FRANCA SOUZA A TS
CARGO: ASSESSOR PARLAMENTAR BACURITUBA- MA

ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE BACURITUBA

COMPETENCIA: Promover o apoio as atividades do plenario;
Responsabilizar-se pelo gerenciamento dos servicos de som e gravacao das
reunibes da Camara de Vereadores, das audiéncias publicas e similares,
providenciando sua transcricdo quando necessario, em articulagdio com o0s
setores correspondentes da Comunicacao Social,

Fazer registrar e arquivar as gravacdes originais das reunides e fornecer copias
mediante solicitacdo por escrito, em articulagdo com os setores correspondentes
da Comunicacao Social;

Assessorar as comissfes técnicas, especiais e permanentes, no que concerne a
formalizacdo de demandas, requerimentos, proposi¢cées e encaminhamentos;
Acompanhar o tramite legislativo dos projetos de leis, proposicoes e demandas
Inerentes aos trabalhos das comissdes parlamentares;

Efetuar o controle e acompanhamento de determinacdes legislativas das
sessoes;

Manter, conservar e controlar equipamentos sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas ao cargo

1- INALDO SOARES LIMA
2- CARLOS RODRIGUES COSTA ABREU
CARGO: ASSESSOR COMUNITARIO

ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE BACURITUBA

COMPETENCIA: Exercer atividade de assessoramento politico ao Vereador,
acompanhando-o em visitas, diligéncias e eventos, sempre que determinado;
Realizar com o Vereador, todos os trabalhos externos junto as comunidades,
bairros e distritos, estabelecendo o0 intercAmbio de informagdes e
reinvindicacdes da populacdo, que deverdo orientar e oferecer subsidios para o
desenvolvimento dos trabalhos, através da orientacdo para elaboracdo de
Projetos de Lei, Projetos de Decreto legislativo, Projetos de Resolucéo,
Requerimentos, Indicacdes e Mocobes, dentre outros;

Acompanhar o andamento de providéncias adotadas em razao de reivindicacdes
da comunidade; Representar o Vereador em eventos e atividades junto as
comunidades de bairro.
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CAMARA MUNICIPAL
BACURITUBA- MA

WELLINGTON ALVES DE SOUSA
CARGO: ASSESSOR DE SONORIZACAO E COMPUTACAO
ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE BACURITUBA

COMPETENCIA: Executar servicos de &udio e video nas sessdes plenarias,
audiéncias, solenidades e congéneres, adotando solucbes técnicas mais
adequadas a natureza do servi¢co desenvolvido;

Operar mesa de audio e sistema de video durante as sessdes legislativas ou
sempre gque necessario, respondendo por sua qualidade;

Manter em perfeita ordem e funcionamento os equipamentos que integram

o sistema de som e video da Camara,;

Instalar e manter o funcionamento de alto-falantes, microfones, equipamentos
de video, retroprojetores, projetores, data show e televisores nos locais
apropriados nas dependéncias da Camara e nas sessoes itinerantes;

Efetuar a instalacdo dos equipamentos de som e video do plenario,
compreendendo a instalacdo de cabos, linhas de transmisséo, além de efetuar a
operacao dos equipamentos em ambientes internos e externos;

Reproduzir apresentacoes, slides, flmes e similares nas sessodes legislativas,
audiéncias, reunidoes e congéneres, sempre que solicitado;

Operar o sistema de votacdo eletrbnica ou correlato, através de
microcomputador, adotando os procedimentos técnicos necessarios ao seu
perfeito funcionamento nas sessbes plenarias, reunides ou audiéncias e
congéneres;

Promover o arquivamento, controle e disponibilizacdo do material gravado nas
sessoes legislativas, audiéncias, solenidades e congéneres;

Auxiliar os superiores nas tarefas que lhe competirem;

Realizar outras tarefas administrativas e correlatas ao cargo por iniciativa propria
ou que Ihe forem atribuidas por superior.

Instalar, conectar, desconectar e remanejar 0s equipamentos de informatica
da Camara para os locais indicados;

Fazer a limpeza e manutencao de maquinas e periféricos instalados nas
diversas unidades da Camara Municipal;

Desinstalar programas nocivos aos sistemas utilizados nas unidades
administrativas;
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CAMARA MUNICIPAL
BACURITUBA- MA

Instalar programas e aplicativos em periféricos, além de efetuar as
configuracdes de equipamentos e softwares sempre que solicitado;
Auxiliar os usuarios na utilizacdo de softwares operacionais e aplicativos basicos de
escritorio, editores de texto, planilhas eletrbnicas e sistemas de apresentacao;
Prestar assisténcia e suporte técnico e operacional na utilizacdo dos sistemas;
Efetuar reparos, consertos e instalacdo de melhorias em equipamentos ou no
cabeamento de rede, sempre que possivel;

Auxiliar os servigos de backups, administracdo de servidores e redes de dados e
identificacdo de problemas em geral;

Realizar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que lhe

forem atribuidas por superior

RUTILENE SARAIVA LIMA
CARGO: ASSESSOR TECNICO
ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE BACURITUBA

COMPETENCIA: Assessorar as atividades dos Vereadores, em plenario;
Organizar o sistema de tramitacdo de papéis, documentos e procedimentos
relativos ao suporte legislativo da Camara Municipal;

Organizar o sistema de referéncia e de indices necessarios a pronta localizacao
de documentos;

Auxiliar na redacéo de projetos de lei, resolucdes, decretos legislativos, portarias
e demais atos e documentos legais;

Informar procedimentos administrativos, encaminhando-os as unidades
competentes;

Participar do processo seletivo de papéis e documentos a serem eliminados, de
acordo com as normas que regem a matéria;

Realizar, quando solicitado, a transcricdo e supervisao das gravacoes das atas
de reunides das comissfes e das sessdes plenarias;

Executar servicos administrativos de maior complexidade sempre que
necessario;

Realizar servicos de natureza administrativa e burocratica relacionadas ao
suporte legislativo;

Executar outras atividades correlatas.
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CAMARA MUNICIPAL
LUZENIR SOARES COSTA BACURITUBA- MA

CARGO: ASSISTENTE DE ZELADORIA
ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE BACURITUBA

COMPETENCIA: Compete ao Auxiliar Operacional de Servicos Gerais:

Zelar pelo ambiente fisico da Camara Municipal e de suas instalacdes,
cumprindo as normas estabelecidas na legislacao sanitaria vigente;

Utilizar o material de limpeza sem desperdicios e comunicar com
antecedéncia, a necessidade de reposicao dos produtos;

Zelar pela conservacéao do patrimonio da Camara Municipal,

Cumprir integralmente seu horario de trabalho e as escalas previstas; Coletar o
lixo de todos os ambientes da Camara Municipal, dando-lhe o devido destino,

conforme exigéncias sanitarias;

Zelar pelo ambiente da cozinha e por suas instalacfes e utensilios, cumprindo
as normas estabelecidas na legislacdo sanitaria em vigor.

1- CARLOS SANTOS BARROS

2- DEIDIVAN COSTA MENDES

CARGO: ASSISTENTE DE VIGILANCIA

ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE BACURITUBA

COMPETENCIA: Zelar pela seguranca patrimonial da Camara Municipal;
Relatar os fatos ocorridos, durante o periodo de vigilancia, a chefia imediata.
Controlar e orientar a entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais,
exigindo a necessaria identificacdo de credenciais visadas pelo 6Orgao
competente.

Realizar servigos de jardinagem; realizar servicos de portaria; realizar servigos
de conservacéao; realizar servicos de manutencao e reparo;

Vistoriar rotineiramente a parte externa da Camara e o fechamento das
dependéncias internas, responsabilizando-se pelo cumprimento das normas de
seguranca estabelecidas.

Realizar vistorias e rondas sistematicas em todas as dependéncias da Camara,
prevenindo situacdes que coloquem em risco a integridade do prédio, dos
equipamentos e a seguranca dos servidores e usuarios.

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior
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